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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบรับแจ้งกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน  (ค ลักษณะที่1, ง  
และ จ ลักษณะที่1) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลหินโคน อ าเภอล าปลายมาศ จังหวัดบุรีรัมย์ 
กระทรวง: กระทรวงหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน  ามัน  (ค ลักษณะที่1, ง และ จ ลักษณะที่1) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลหินโคน อ าเภอล าปลายมาศ จังหวัดบุรีรัมย์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรแจ้ง กำรอนุญำต และอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับ
กำรประกอบกิจกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้ำ และระบบป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผ่ำของสถำนที่ประกอบกิจกำรน้ ำมัน พ.ศ. 2556 
3) กฎกระทรวงสถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกำศท่ีออกตำมกฎกระทรวงดังกล่ำว 
4) ประกำศกรมธุรกิจพลังงำน เรื่อง ก ำหนดสถำนที่แจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2 สถำนที่ยื่น  

แบบค ำขอ และแบบบบอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
5) พระรำชบัญญัติควบคุมน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง 

การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  1 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 07/09/2015 11:45  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหินโคน อ ำเภอล ำปลำยมำศ จังหวัดบุรีรัมย์ โทร 0 4460 5966/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดบห้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน  ามันประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง, ง และ จ ลักษณะที่หนึ่ง ต้องแจ้ง 
ขอประกอบกิจการก่อน จึงเก็บน  ามันได้ ซึ่ง 
- สถานีบริการน  ามัน ประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง ได้แก่ สถานีบริการน  ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ที่เก็บน  ามันที่มี
ปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตร ไว้ในถังเก็บน  ามันเหนือพื นดิน และจะเก็บน  ามันไว้ในถังน  ามันรวมกัน ไม่เกิน 2 ถัง อีกด้วยก็ได้ 
โดยการเก็บน  ามันไว้ในถังเก็บน  ามันเหนือพื นดิน ให้เก็บได้เฉพาะน  ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั น 
- สถานีบริการน  ามัน ประเภท ง ได้แก่ สถานีบริการน  ามันที่เก็บน  ามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟ ปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย 
ไว้ในถังน  ามัน โดยการเก็บน  ามันไว้ในถังน  ามัน ให้เก็บได้ไม่เกินชนิดละ 2 ถัง 
- สถานีบริการน  ามันประเภท จ ลักษณะที่หนึ่ง ได้แก่ สถานีบริการน  ามันที่เก็บน  ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อย     
ที่มีปริมาณไม่เกิน 10,000ลิตร ไว้ในถังเก็บน  ามันเหนือพื นดินหรือถังเก็บน  ามันที่ติดตั งภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือให้บริการแก่เรือ 
โดยการเก็บน  ามันไว้ในถังเก็บน  ามันเหนือพื นดินหรือถังเก็บน  ามันที่ติดตั งภายในโป๊ะเหล็ก ให้เก็บได้เฉพาะน  ามันชนิดไวไฟ
ปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั น 
2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมาย 
ว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 
3. แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการค านวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน  ามันเชื อเพลิง  
พ.ศ. 2552 
 
หมายเหตุ : 
1. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั น      
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลา
ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
4. ทั งนี  จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับค าขอและ
ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่ก าหนด 
 

6 ชั่วโมง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลหินโคน 
อ าเภอล าปลาย
มาศ จังหวัด
บุรีรัมย์ 

- 
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ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
 

1 ชั่วโมง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลหินโคน 
อ าเภอล าปลาย
มาศ จังหวัด
บุรีรัมย์ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   1 วันท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี  ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา/รับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
ทุกหน้า) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา/รับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
ทุกหน้า) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบแจ้งการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ 
2  (แบบ ธพ.ป.๑) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

2) 

หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน 
พร้อมส าเนา
รายละเอียด 
วัตถุประสงค์  

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคลเป็น
ผู้แจ้ง/รับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
ทุกหน้า) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

และผู้มีอ านาจ 
ลงชื่อแทนนิติ
บุคคลที่ออกให้ 
ไม่เกินหนึ่งร้อย 
แปดสิบวัน 

3) 

ส าเนาหนังสือ
แสดงความเป็น
ตัวแทนของบุคคล
หรือนิติบุคคล 
ผู้แจ้ง 

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทน 
ของบุคคลหรือ 
นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง 
/พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองส าเนา
ถูกต้องเฉพาะบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนทั งของ 
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

4) 

ส าเนาหรือ
ภาพถ่าย โฉนด
ที่ดิน/น.ส.๓/ 
น.ส.๓ก/ส.ค.๑ 
หรือ เอกสาร
แสดงสิทธิในที่ดิน
อ่ืนๆ 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

5) 

ส าเนาเอกสาร
แสดงว่าผู้แจ้งมี
สิทธิใช้ที่ดิน หรือ
หนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน
หรือหน่วยงานที่มี
หน้าที่ดูแลรับผิด 
ชอบที่ดินให้ใช้ 
ที่ดินเป็นที่ตั ง
สถานที่ประกอบ
กิจการควบคุม
ประเภทที่ 2 

- 0 1 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

6) 

ส าเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อม
ด้วยส าเนาแผนผัง
บริเวณท่ีได้
อนุญาตให้ผู้ขอ
อนุญาตท าทาง
เชื่อมระหว่าง
บริเวณท่ีได้รับ
อนุญาตกับถนน
สาธารณะ      
ทาง หลวง หรือ
ถนนส่วนบุคคล
เพ่ือใช้เป็นทาง
ส าหรับยาน 
พาหนะเข้าออก
สถานีบริการ
น  ามันประเภท ค 
ลักษณะที่หนึ่ง 
เพ่ือการจ าหน่าย
หรือขาย หรือ
ส าเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อม
ด้วยส าเนาแผนผัง
บริเวณท่ีได้รับ
อนุญาตให้ท า    
สิ่งล่วงล  าล าน  า
จากเจ้าหน้าที่
ผู้ดูแลและรับผิด 
ชอบถนสาธารณะ
ทางหลวง ถนน
ส่วนบุคคล หรือ
ล าน  าสายนั น 

- 0 1 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

7) 

แผนที่สังเขป
แสดงสถานที่
ประกอบกิจการ 
พร้อมทั งแสดง  

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สิ่งปลูกสร้างที่อยู่
ภายในรัศมี 50 
เมตร 

8) 
แผนผังบริเวณ
ของสถานที่
ประกอบกิจการ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า) 

9) 

แบบก่อสร้างถัง
เก็บน  ามันเหนือ
พื นดินขนาดใหญ่ 
พร้อมระบบท่อ
และอุปกรณ์ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า) 

10) 

รายการค านวณ
ความมั่นคง
แข็งแรงของถัง
เก็บน  ามันเหนือ
พื นดินขนาดใหญ่ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า) 

11) 

หนังสือรับรอง
จากวิศวกรสาขา
ที่เก่ียวข้องซึ่งเป็น
ผู้ค านวณความ
มั่นคงแข็งแรง 
ระบบความ
ปลอดภัย และ
ระบบควบคุม
มลพิษของถังเก็บ
น  ามันเหนือ
พื นดิน ขนาดใหญ่ 
และสิ่งปลูกสร้าง
ต่างๆ และเป็นผู้
ได้รับอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ตามกฎหมาย 
ว่าด้วยวิศวกร 
พร้อมทั งแนบ
ภาพถ่าย

- 1 0 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

12) 

ผลการทดสอบ
และตรวจสอบถัง
เก็บน  ามัน (กรณี
สถานีบริการ
น  ามันประเภท ค 
ลักษณะที่หนึ่ง 
และสถานีบริการ
น  ามันประเภท จ 
ลักษณะที่หนึ่ง) 

- 1 0 ชุด - 

13) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลหินโคน อ าเภอล าปลายมาศ จังหวัดบุรีรัมย์ โทร 0 4460 5966 

หมายเหตุ (องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหินโคน อ ำเภอล ำปลำยมำศ จังหวัดบุรีรัมย์ 31130 โทร 0 4460 5966 
www.hinkhon.go.th) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียม 

เกี่ยวกับการประกอบกิจการน  ามันเชื อเพลิง พ.ศ.๒๕๕๖ 
- 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 
 


